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MUHASEBE VE FINANSMAN

Muhasebe ve finansman, isletmelerin kurulusu,
faaliyetlerine ait belgelerin tasnifi, kayit islemleri,
dosyalama ve arsivleme islemleri, raporlama, analiz etme,
dis ticaret mevzuati, gimrik islemleri, muhasebe kayitlari,
finans ve borsa hizmetleri yeterliklerini kazandirmaya
yonelik egitim ve 6gretim verilen alandir.

Muhasebe ve finansman alaninin amaci; muhasebe ve
finansman uygulamalarinda yer alan meslek elemanlarini
sektorln ihtiyaclari, bilimsel ve teknolojik gelismeler
dogrultusunda gerekli olan mesleki yeterlikleri kazanmis,
nitelikli kisiler olarak yetistirmektir.

Alanin Altinda Yer Alan Dallar
Bilgisayarli Muhasebe: Kurum,
kurulus ve isletmelerin
muhasebe ve vergi ile ilgili
faaliyetlerine ait belgelerin
tasnif, kayit, dosyalama ve
arsivieme islemlerini
bilgisayar ortaminda yapan r
kisilerin yetistirildigi daldir.

Dis Ticaret Ofis Hizmetleri: Gimrik ve diger ilgili mevzuat
dogrultusunda ithalat-ihracat hizmetlerini ylritmek icin
gerekli olan islemleri takip eden, dis ticaret muhasebe
kayitlarini yapan kisilerin yetistirildigi daldir.

Finans ve Borsa Hizmetleri: Hisse senedi, tahvil ve benzeri
tasinabilir kiymetlerin alim ve satimini misteri adina
yapma, borsa seansindan 6nceki, seans esnasindaki ve
seans sonrasindaki islemleri yapma, musterilere kredi
ayarlama, ekonomi ve sirket haberlerini takip ederek
musterilere danismanlik hizmeti verme islemlerini yapan
kisilerin yetistirildigi daldir.

Sahip Olmam Gereken Ozellikler

Muhasebe ve finansman sektoriinde calismak isteyenlerin;
dikkatli ve titiz calisma aliskanligina sahip, durist ve
glivenilir, etkili ve giizel konusan, gller yizld, insan
iliskilerine 6zen gosteren, ekip ¢alismasina uygun,
yeniliklere acik, sir saklayabilen, isleri zamaninda
bitirebilen, is yeri calisma prensiplerine uygun davranan,
mesledi ile ilgili etik ilkelere uygun davranan, meslek ile
ilgili bilgi birikimi ve becerilere sahip, matematikle ilgili
konularda basarili, tablo grafik cizelge okuma becerisine
sahip kisiler olmalidir.

Egitime Devam...

Liseden sonra “Yiksekogretime Gegis Sinavi”’nda basarili
olanlar lisans programlarina ya da meslek
ytksekokullarinin ilgili bélimlerine devam edebilirler.
Sinavsiz yerlesebilecekleri on lisans programlari da
mevcuttur. Meslegin egitimi cesitli Gniversitelere bagh
meslek yiksekokullarinin “Muhasebe ve Finansman”
boéliminde verilmektedir.

is Alaninda Beni Ne Bekliyor?
Meslek mensuplari; muhasebe
ve mali musavirlik birolarinda,
dis ticaret ve finans
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kuruluslarinin ilgili bolimleri ile ™
ticari isletmelerin muhasebe
servislerinde calisabilirler.

Ayrica her tirlG kurulusun mali islerle ilgili bélumlerinde
calisabilirler. Meslegin oldukga genis bir calisma alani
mevcuttur. Ulkemizde, muhasebecilik, yasalarla
diizenlenmis bir meslektir. Bu alanda mezun olanlar
Kanun’'da belirtilen sartlari yerine getirmek suretiyle bu
unvanlari kazanabilirler.
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PAZARLAMA VE PERAKENDE

Pazarlama ve perakende, satis
islemlerini yiriitme, stok
faaliyetlerini yapma ve bunlarla
ilgili belgeleri diizenleme, mal, can
ve diger sigorta edilebilir riskleri

" belirleme, sigorta policesi satma,
hasar takip islemleri yapma, alim,

satim, kiralama ve emlak ile ilgili aracilik isleri yapma, satis
islemlerini yuriitme, stok kontrolleri, reyon diizeni, gida
hijyeni uygulayarak musteri beklentilerini karsilama ve
bunlarla ilgili belgeleri diizenleme yeterliklerini
kazandirmaya yonelik egitim ve 6gretimin verildigi alandir.

Pazarlama ve perakende alaninin temel amaci; pazarlama ve
perakende uygulamalarinda yer alan meslek elemanlarini
sektoriin ihtiyaclari, bilimsel ve teknolojik gelismeler
dogrultusunda gerekli olan mesleki yeterlikleri kazanmis,
nitelikli kisiler olarak yetistirmektir.

Alanin Altinda Yer Alan Dallar

Emlak Komisyonculugu: Bir isyerinde, diizenlenen siireli veya
sliresiz sozlesmeye dayanilarak yapi kooperatiflerinin
kurulmasinda ev, arsa, dilkkan gibi tasinmaz mallarin satisi ve
kiralanmasi konularinda danismanlik hizmeti veren kisilerin
yetistirildigi daldir.

Gida Satis Elemanhi@i: Sarkiteri, bakkal ve gida pazarlarinda
musteriye Grinl tanitma ve satma bilgi ve becerilerine sahip
kisilerin yetistirildigi daldir.

Satis Elemanligi: is organizasyonu yapma, satis éncesi hazirlik
yapma, musterilerle gorliserek satis islemlerini takip etme,
satis sonrasi islemleri kontrol etme ve bir sonraki giine
hazirlik yapma gibi konularda bilgi ve becerilerine sahip
kisilerin yetistirildigi daldir.

Sigortacilik: Insanlarin hayatta olusabilecek tiim
risklerde ugradiklari kayiplari gidermede para destegi
saglama konusunda bilgi, becerilere sahip kisilerin
yetistirildigi daldir.

Sahip Olmam Gereken Ozellikler

Pazarlama ve perakende sektoriinde calisacak olan
adaylarin 6zgtlivene sahip, piyasa arastirmasi yapma
yetenedi olan, satin alacagi mal ve hizmetlerin uygun
olanini bulabilme yetenegi olan, temsil yetenegdi kuvvetli,
Tirkge'yi iyi konusabilen, sabirli, mal ve hizmetlerin
ozelliklerini ¢ok iyi bilen, isletmenin ilkelerini bilen ve
benimseyen, gller yuzli, uzun sire ayakta durabilen,
dikkat yetenegi kuvvetli, insanlarla iyi iliskiler kurabilen,
girisken ve sorumluluk sahibi olmalari gerekmektedir.
Ayrica bunlara ek olarak bu sektdrde calisacak olan
adaylarin dig goriintsiine 6nem veren, hareketli bir yasami
seven, seyahate engel bir hali olmayan, bilgisayar
kullanabilen, depo kosullarinda calisabilecek yeterlilikte
olan, Grtnlerin siniflandirmasini yapabilen, iknadan ve
baskalarini etkilemekten hoslanan, kapali ortamlarda
calismayi seven, dislincelerini rahatlikla ifade edebilen,
beraber calismayi, is birligi yapmayi 6nemseyen, dikkatli
ve sogukkanli olan, aileden uzak kalabilen, baskalarini
dinleyebilen, kendisiyle barisik olabilen, yazar kasa, post

makineleri vb. aletleri kullanabilen kimseler olmalidir.

Egitime Devam...

Liseden sonra “Yiksekdgretime Gecis Sinavi’nda basaril

olanlar lisans programlarina ya da meslek
ylksekokullarinin ilgili bélimlerine devam edebilirler.
Sinavsiz yerlesebilecekleri 6n lisans programlari da
mevcuttur.

is Alaninda Beni Ne Bekliyor?

Bu meslek gorevlileri hem kamu sektériinde hem 6zel
sektérde is bulabilirler. Ozellikle 6zel sektérde is alani
daha genistir. Seyahati gerektiren islerde siirliict belgeli
erkek elamanlar daha avantajli durumda olup, ofis
ortaminda yabanci dil bilen, bilgisayar kullanabilen bayan
elemanlar tercih sebebidir.

Cankaya Aziz Altinpinar
Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
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